

附件4
限额以上村镇建设工程竣工档案资料目录
（具体以渝建发〔2021〕7号文件为标准执行）
	序号
	归档文件
	要求
	备注

	一、综合材料

	1
	项目立项文件（或项目投资备案证）
	（1份 原件）
	  

	2
	乡村建设用地批准书
	（1份 原件）
	必备

	3
	工程地质勘察报告及审查意见书
	（1份 原件）
	  

	4
	地形测量和用地测量成果报告
	（1份 原件）
	  

	5
	审定的方案图及审查意见
	（1套 原件）
	必备

	6
	初步设计图纸及说明
	（1套 原件）
	  

	7
	有关主管部门（人防、环保、消防、园林等单位）方案、初步设计批准文件
	（1份 原件）
	  

	8
	全套施工图及其说明
	（1套 原件）
	必备

	9
	乡村建设规划许可证
	（1份 原件）
	必备

	10
	施工招投标文件
	（1份 原件）
	  

	11
	施工合同
	（1份 原件）
	必备

	12
	监理合同
	（1份 原件）
	必备

	13
	村镇建设工程开工报告表
	（1份 原件）
	必备

	14
	工程建设五方（建设、施工、监理、勘察、设计单位）责任人员名单
	（1份 原件）
	必备

	15
	工程结算材料
	（1套 原件）
	  

	16
	工程竣工验收意见书
	（1份 原件）
	必备

	17
	重庆市建设工程质量保修书
	（1份 原件）
	必备

	18
	规划部门出具的验收文本
	（1份 原件）
	必备

	19
	消防部门出具的验收文本
	（1份 原件）
	必备

	20
	环保部门出具的验收文本
	（1份 原件）
	  

	二、监理单位材料

	1
	监理规划
	（1份 原件）
	必备

	2
	监理细则
	（1份 原件）
	必备

	3
	工程开工/复工审批表
	（1份 原件）
	  

	4
	工程竣工决算审核意见书
	（1份 原件）
	  

	5
	分包单位资质证书
	（1份 原件）
	  

	6
	设计变更监理报审材料
	（1份 原件）
	  

	7
	合同变更监理签字材料
	（1份 原件）
	  

	8
	监理单位工程质量评估报告
	（1份 原件）
	必备

	三、施工单位材料

	1
	工程开工报告
	（1份 原件）
	必备

	2
	工程竣工报告
	（1份 原件）
	必备

	3
	图纸会审和设计交底记录
	（1份 原件）
	  

	4
	设计变更通知
	（1份 原件）
	  

	5
	质量问题处理验收记录
	（1份 原件）
	必备

	6
	施工组织设计
	（1份 原件）
	必备

	7
	主要材料（水泥、钢材、砖、石材）试验报告
	（1份 原件）
	必备

	8
	商品砼出厂质量证明及进场检查记录
	（1份 原件）
	  

	9
	地基与基础质量验收记录
	（1份 原件）
	房建必备

	10
	主体结构分部质量验收记录
	（1份 原件）
	房建必备

	11
	钢结构工程质量验收记录
	（1份 原件）
	房建必备

	12
	建筑装饰分部质量验收记录
	（1份 原件）
	房建必备

	13
	屋面分部质量验收记录
	（1份 原件）
	房建必备

	14
	给排水、燃气分部质量验收记录
	（1份 原件）
	房建必备

	15
	电气安装分部质量验收记录
	（1份 原件）
	房建必备

	16
	智能建筑分部质量验收记录
	（1份 原件）
	房建必备

	17
	通风与空调分部质量验收记录
	（1份 原件）
	房建必备

	18
	电梯分部工程竣工资料
	（1份 原件）
	房建必备

	19
	防雷装置检测合格报告
	（1份 原件）
	房建必备

	四、工程竣工图

	1
	全套竣工图纸
	（1套原件）
	必备

	五、工程建设声像、电子文件材料

	1
	工程完工照片
	（2张原件）
	必备

	2
	其他工程电子档案及声像材料
	（1套）
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